TCMSPIY

TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO DE SAQ PAULC

PORTARIA SG/GAB N° 04/2025

Dispde sobre a implementacéo do Portal do Jurisdicionado, em
especial dos mddulos “Cadastro e Credenciamento”,
“Protocolo” e “Acesso aos Autos ”, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO DE SAO

PAULDO, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando o disposto na Resoluc¢ao n® 20/2018 sobre a implantagéo do Portal
do Jurisdicionado, notadamente o seu art. 1°, e as disposi¢Oes da Resolucdo n.  14/2025 sobre acesso

aos autos processuais eletrénicos, em especial o § 4° do seu art. 1°;
RESOLVE:

Art. 1° O acesso aos autos, efetivado por intermedio do Portal do Jurisdicionado (Portal), bem como
0 recebimento de documentos pelo Tribunal de Contas do Municipio de Séo Paulo — TCMSP, observara
0s procedimentos e requisitos estabelecidos nesta Portaria e ocorrera mediante implantacdo e utilizacao
dos modulos “cadastro ¢ credenciamento”, “protocolo eletronico” e “acesso aos autos”, iniciando-se
com os procuradores da Procuradoria Geral do Municipio de S&o Paulo (PGM) e com as Unidades da

Prefeitura do Municipio de S&o Paulo (Unidades Jurisdicionadas).

Paragrafo unico - A partir do més de agosto de 2025, o TCMSP divulgara em seu site cronograma
para credenciamento da PGM e das Unidades Jurisdicionadas, fazendo-se convocacdo por e-mail, com

orientacdo sobre procedimentos necessarios a validacdao dos perfis dos usuérios.

Art. 2° Concluida a implantacéo referida no art. 1°, ato do Presidente, com prévia ciéncia a Alta
Administracdo, definira os marcos temporais em que cada funcionalidade passara a ser utilizada pelos

demais usuarios.

Paragrafo Unico. A data de encerramento para utilizacdo da atual ferramenta de protocolo

eletronico sera divulgada no site do TCMSP, com antecedéncia minima de 15 dias Uteis.
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Art. 3° Ato especifico do TCMSP dispora sobre 0 mddulo de envio de “comunicacBes processuais
eletrénicas” por meio do Portal, mantendo-se, até sua edigdo, as formas de comunicagdo regimentais

atualmente adotadas pelo Tribunal, bem como a aplicacéo das regras regimentais de contagem de prazos.

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Art. 4° Para o disposto nesta Portaria e em complementagéo ao previsto no art. 3° da Resolugdo n°
20/2018, consideram-se:

| - unidades jurisdicionadas: 6rgaos e entidades sujeitas ao controle externo do TCMSP, nos termos
da Lei Orgénica do Municipio de Sdo Paulo;

Il - servidor ou empregado publico responsavel: aquele que figura no processo como interessado

em raz&o de prévia comunicacdo processual;

I11 - terceiro interessado: aquele que, em qualquer etapa do processo, tenha reconhecida, pelo
Relator ou pelo Tribunal, razdo legitima para intervir no processo ou na possibilidade de lesdo a direito

subjetivo proprio, nos termos do artigo 107 do Regimento Interno;

IV - representante/denunciante: cidaddo, partido politico, associacéo, sindicato ou pessoa juridica

devidamente constituida que formular Representacdo ou Denuncia perante este Tribunal;

V - representante legal: procuradores e advogados regularmente constituidos ou pessoa fisica

designada por contrato ou estatuto social para atuar em nome de uma empresa ou entidade.

Art. 5° As responsabilidades dos usuarios concernentes a utilizacdo do Portal estdo definidas no art.
12 da Resolucgédo n° 20/2018.

CAPITULO Il - DO CADASTRO E CREDENCIAMENTO

Art. 6° O Portal contera modulo especifico para “cadastro eletrénico” dos usuarios de acordo com
o perfil pretendido, sendo obrigatério o preenchimento dos dados exigidos para identificacdo e o envio

dos documentos solicitados para aprovacao do credenciamento pela unidade técnica do TCMSP.

§ 1° E imprescindivel que o usuario manifeste concordancia com o termo de uso vigente, gerado

pelo sistema quando do cadastro, e sempre que houver alteragdes no seu contetdo.
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§ 2° Para utilizagdo dos servicos do Portal é obrigatoria a prévia aprovagdo do credenciamento, que

se dar& mediante analise do cumprimento dos requisitos necessarios e da verificacdo da autenticidade do

USUArio para acessar 0 servico solicitado.
Art. 7° A senha criada pelo usuario é de uso pessoal e intransferivel.

§ 1° Os usuérios servidores de érgdos publicos deverdo utilizar conta de correio eletrénico (e-mail)
institucional para validagdo do cadastramento prévio.

§ 2° Os demais usuérios deverdo informar, preferencialmente, e-mail de uso profissional,

relacionado a empresa ou ao escritorio a que os usuarios forem vinculados, se for o caso.

§ 3° Os usuérios cadastrados para utilizacdo dos servicos do Portal poderdo ser notificados pelo
TCMSP em ordem a atualizacdo ou complementacao do cadastro.

Art. 8° O cadastramento de Titular de Unidade Jurisdicionada, assim entendido como Gestor da
Unidade, bem como do Gestor de Recursos Humanos de Unidade Jurisdicionada, sera necessariamente
validado com informac6es atualizadas em cadastro de Unidades Jurisdicionadas, mantido pelo TCMSP

no Portal.

8§ 1° O Titular de Unidade Jurisdicionada podera designar servidores ou funcionarios para utilizagéo
das funcionalidades do Portal mediante termo especifico disponibilizado pelo TCMSP, indicando o

perfil de acesso do servidor quanto as funcionalidades disponibilizadas.

§ 2° E de responsabilidade exclusiva do Titular da Unidade Jurisdicionada comunicar ao TCMSP

sobre a revogacao do ato de designacéo.

Art. 9° O representante legal de empresa e o procurador de interessado terdo acesso as
funcionalidades do Portal, desde que comprovado o poder de representacdo perante 0o TCMSP, mediante

procuracdo juntada aos autos, estatuto social ou outro instrumento legalmente valido.

Art. 10. O descredenciamento de um usuario observard o disposto no art. 9° da Resolugdo n°
20/2018.
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CAPITULO Il - DO PROTOCOLO

Art. 11. O envio eletrénico de peticbes e documentos pelo mddulo “protocolo”, disponibilizado no
Portal, somente poderd ser realizado por usuarios devidamente cadastrados e credenciados para

utilizagdo da ferramenta.

Art. 12. Os textos contidos no campo “Descrigdo do Protocolo” ndo serdo considerados para efeitos
de comunicacéo oficial, tendo apenas por finalidade orientar o encaminhamento interno dos documentos,
principalmente para detalhamento quanto a eventual restricdo de acesso a dados pessoais e a manutencao
de sigilo de documentos, assim classificados por autoridade publica competente ou por forca de

legislacdo propria.

Art. 13. O modulo “protocolo” ficara disponivel 24 horas por dia para envio de documentos,

ressalvada a ocorréncia de eventuais indisponibilidades técnicas do servigo.

8 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em prazo determinado, serd considerado
tempestivo aquele efetivado até as 23h59 do ultimo dia.

8§ 2° A conferéncia da documentacdo remetida, a efetivagdo do protocolo por meio da inser¢éo dos
documentos no sistema e-TCM e demais providéncias serdo realizadas pela Unidade Técnica de

Protocolo e Autuagédo (UTPA), durante o horario normal de funcionamento do TCMSP.

Art. 14. O usuério recebera, em seu e-mail cadastrado, avisos sobre a necessidade de retificacao,
complementacdo de informacdes, cancelamento do protocolo e também sobre o seu recebimento

definitivo.
§ 1° O acompanhamento do protocolado no Portal é de responsabilidade exclusiva do usuério.

8§ 2° Na hipotese de ndo recebimento dos avisos mencionados no caput deste artigo, o usuario devera

proceder a verificacdo do protocolizado no préprio Portal ou entrar em contato com a UTPA.
Art. 15. Os documentos protocolados no Portal deverdo:

I — ser nato-digitais ou digitalizados sem perda de informacdo, resolucdo ou caracteristica que

resulte no comprometimento da analise do conteldo;
Il — estar acompanhados de oficio, requerimento, peti¢do ou similar, devidamente assinado;

11 — ser editados em conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas pelo TCMSP na
Portaria SG/GAB n° 06/2018, publicada em 08/12/2018, no Diario Oficial da Cidade, p. 109/110, em
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especial quanto ao disposto nos artigos 1°, 2° e 3°, inciso 1, no que se refere a formatacdo e ao tamanho

do arquivo enviado.
8 1° Entende-se por devidamente assinado o documento que:

| — apresentar assinatura digital vinculada a um certificado emitido no padréo da Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil); ou

Il —apresentar assinatura eletrdnica realizada no Sistema SEI dos 6rgaos e entidades jurisdicionados
que utilizem essa plataforma, regulamentada pelo Decreto Municipal n°® 55.838, de 15 de janeiro de
2015, com possibilidade de verificagcdo da autenticidade do documento por meio de site oficial; ou

Il — tenha sido digitalizado a partir de documento original em papel com assinatura fisica idéntica

a do documento encaminhado para cadastramento.

§ 2° Os documentos recebidos pelo TCMSP deveréo ser preservados e mantidos sob a guarda do
interessado, sendo que a apresentacdo do original podera ser exigida do remetente, se duvida houver
quanto a autenticidade ou em decorréncia de previsdo legal, inclusive aqueles encaminhados nos termos

do inciso 111 do § 1° deste artigo, até o transito em julgado do processo.

CAPITULO IV- DA DISPONIBILIDADE DO SISTEMA

Art. 16. O acesso ao Portal estara disponivel ininterruptamente, ressalvados os periodos de

indisponibilidade técnica, devidamente comunicados no site deste TMCSP.

8 1° Considera-se indisponibilidade técnica a interrupgdo de acesso ao Portal, devidamente
certificada pelo administrador do sistema, decorrente de manutencdo programada, falha nos

equipamentos, nos aplicativos ou na conexdo do TCMSP com a internet.

8 2° Néo é considerada indisponibilidade técnica a impossibilidade de acesso ao sistema que

decorrer de falha nos equipamentos ou aplicativos dos usuarios ou em suas conexdes com a internet.

§ 3° Em caso de indisponibilidade técnica do Portal, programada ou ndo, o Nucleo de Tecnologia
da Informacdo (NTI) do TCMSP devera:

I — inserir, assim que puder, comunicado no Portal sobre sua ocorréncia, para fins de informacao

aos interessados;
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Il - comunicar a Secretaria Geral e a Coordenadoria Processual para adocéo de eventuais medidas

cabiveis em relagdo a instrucao processual.

8§ 4° As interrupcdes programadas deverdo ser divulgadas no Portal com antecedéncia minima de
dois dias Uteis.

8 5° As interrupcdes ndo programadas deverao ser registradas no Portal do TCMSP com a indicagao
da data e hora do inicio e do término da indisponibilidade técnica.

8§ 6° Caso haja indisponibilidade superior a trinta minutos, ocorrida depois das 16h, e por qualquer
tempo, ocorrida depois das 18h, os prazos dos atos que vencem no dia dessa ocorréncia, sem que tenham
sido praticados, serdo prorrogados para o dia Util seguinte a solucdo do problema, procedendo-se ao

devido registro da ocorréncia nos autos do processo.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. O disposto nesta Portaria ndo se aplica aos casos previstos na Portaria Conjunta n°
01/TCM/PGM/SG/2019.

Art. 18. A alinea ‘b” do inciso II do artigo 3° da Portaria SG/GAB n° 06/2018 passa a vigorar com

a seguinte redacéo:

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as Portarias SG/GAB n°
08/2020 e n° 10/2020.

DOMINGOS DISSEI

Presidente
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